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evidence, registrace, platby

V tomto dokumentu vam prinasime informace k formalnimu postupu pfi podavani zadosti
spojenych s registraci, aktualizované variabilni symboly pro jednotlivé platby a praktické navody
k nejbéznéjsim situacim, které nastavaji v prabéhu ¢lenstvi od nové registrace az po jeji zruseni.

Kontakty na sekretariat CKBF

Tomas Valik Veronika Horkova

generalni sekretai CKBF sekretarka CKBF — kuzelky
sekretariat@kuzelky.cz hostovani@kuzelky.cz
tomas.valik@kuzelky.cz veronika.horkova@kuzelky.cz
+420 737 067 880 +420730103 713

Elektronickou evidenci CKA naleznete pod timto odkazem.

Novinky

0Od 16.09.2024 vyrizuje hostovani sekretariat, neni nutné zasilat potvrzeni o platbé poplatku.
Od 01.01.2026 se méni administrativni poplatky, nové je zavedena jednotnda sazba 100 K¢
(hostovani, prestupy, mezinarodni prestupy, ...)

<

© = W i
Zatopkova 100/2 sekretariat@kuzelky.cz +420 737 067 880 MONETA Money Bank
169 00 Praha 6 — Brevnov cka@kuzelky.cz +420730 103713 ¢. u.: 158564033 /0600

ICO 70939055. Ceska kuzelkéiska asociace je zapsédna ve spolkovém rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil L, viozka 39728.


mailto:sekretariat@kuzelky.cz
mailto:hostovani@kuzelky.cz
mailto:tomas.valik@kuzelky.cz
mailto:veronika.horkova@kuzelky.cz
https://evidence.kuzelky.cz/

2 CESKA KUZELKARSKA ASOCIACE

Obsah
Variabilni symboly a kédy kuZelkadrskych oddiltl @ KIUDT CKA ..o eeeesseeeeseeeeeseseeeseeeeesesseeseeseen 3
Prehled plateb SPOJENYCH S FEGISIACH ...ttt ettt se s seses 4
Ro¢ni ¢lensky prispévek — vysi platby i VS generuje systém evidence..........eceeecrceeccreeeeenne. 4
Yo [T TR (=L AVZ LI o Yo o1 = a2 4
Postupy jednotlivych Ukonl SPojeNYCN S FE€QISIraCl.....cveeeeeceeeeeeeeereeeeee et ee st ssse s sees 5
(O] oY=l g T3y o) 8/ 41 2T 5
Yo T (= ot=l TeNVZ=1 a o i =] T= PSP 5
Zména oddilové pfislusnosti v pfipadé dohody obou oddild a hrace ... 5
L[0T (o1 o 15O 6
(oY Tel=Y o T g o=y €1V | TP 6

Obnoveni registrace u ¢lena s registraénim &islem, ktery byl vice nez rok neaktivni a bez

zaplaceného rocniho CleNSKENO PHSPEVKU ...ttt ss e s 6
Zaplaceni ro€nino CleNSKENO PISPEVKUL.....ccucvcueeeeeieceteteeeesesee et sesess st ssssesss s ssssesessssssssssssssssasasans 6
Prodlouzeni ro¢niho ¢lenského prispévku u nehrajicich funkCioNarQ..... e 7
Vytvoreni nového registraéniho prikazu (dale JEN RP) ..t teseese s ssseeens 7
Zména registrace — jména, adresy Ci jiNYCh Udajl.......cccueeeecueeeecueecieeeeeeeee ettt 7
Ukonceni registrace v uréitém KIUbBU/OAAIU.......c.cuvuececeeeeecececeeseeeeeetesees s essesnes 8
WA 8 Y= 0 F= Y 0 F= VAV 11 e Yo [ [ TP 8
LI (U] o X o [oXP4= 1 a1 =1 1 Lol [P 8



2 CESKA KUZELKARSKA ASOCIACE

Variabilni symboly a kédy
kuZelkarskych oddil a klubt CKA

V dokumentu Kédy — variabilni symboly kuZelkarskych oddilt a klubt CKA naleznete presny
navod pro vytvoreni spravného VS, ktery se vaze k vasemu klubu/oddilu a k druhu platby, kterou
chcete provést. Symbol je zpravidla 8mistny a obsahuje kéd oddilu (6mistny kéd pro kazdy oddil
unikatni) a posledni dvé mista oznaduji druh platby. Vyjimku ze systému variabilnich symbola tvofi

platby provadéné pomoci elektronické evidence (platba roéniho ¢lenského prispévku, platba
registracniho prakazu). U téchto plateb pouzijete vyhradné VS, ktery vam vygeneruje systém
evidence. U zbylych plateb postupujte ve vytvareni VS dle pokynt v dokumentu vyse zminéném.

Dulezité: Pro evidenci plateb je klicova volba spravného VS. Kazdy druh platby ma své vlastni
oznaceni. Pokud si nejste jisti, nevahejte se obratit na sekretariat. V pripadé, ze k platbé pripojite
Spatny VS, nebude mozné ji zpracovat a bude vam vracena.

Poznamka: V soucasnosti je systém evidence stale ve vyvaoji, proto nékteré platby probihaji pres
systém a jiné probihaji mimo néj. Do budoucna se planuje presun veskeré agendy do systému
evidence.


https://www.kuzelky.cz/dokumenty/ostatni/kody_oddilu.pdf
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Prehled plateb
spojenych s registraci

Roc¢ni ¢lensky prispévek — vysi platby i VS generuje systém evidence

Druhy clenstvi Vyse clenského prispévku

Zakladni ¢lensky prispévek (CKBF+CKA) 400 K¢
Osoby, které v kalendarnim roce dosahnou 65 let véku 200 K¢
Osoby, které pozivaji plny ¢i ¢astecny invalidni dichod 200 K¢
Osoby, které v kalendarnim roce, nedovrsi 19 let véku 200 K¢
Osoby, které jsou registrovany bez oddilové prislusnosti 200 K¢
Osoby, které vykonavaji pouze volenou ¢&i nevolenou funkci 200 K¢

Administrativni poplatky

Druh platby Poplatek Variabilni symbol
Registrac¢ni priikaz bez ohledu na vék 100 K¢ bude vygenerovan v evidenci
Zmeéna oddilové pfrislusnosti (prestup) 100 K¢ koncovka 31 (xxxxxx31)
Hostovani hrace 100 K¢ koncovka 32 (xxxxxx32)
Predéasné ukoncené hostovani 100 K¢ koncovka 32 (xxxxxx32)
Prestup do zahranici 100 K¢ koncovka 33 (xxxxxx33)

N


https://evidence.kuzelky.cz/
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Postupy jednotlivych ukonu
spojenych s registraci
Obecné pokyny

1) Pri podavani vSech zadosti je nezbytné nutné dbat na to, aby byly vyplhované udaje
spravné — predevsim pak rodné Cislo a adresa trvalého bydlisté (véetné rozliseni ¢isla
popisného a ¢isla orientaéniho) rovnéz je dllezité uvadét veskeré kontakty (email, telefon).

2) Vsechny zmény osobnich Udajl je nutné hlasit sekretariatu.

Registrace nového clena

1) Vyplnit v pocitadi prihlasku k registraci vSemi Udaiji.

2) Vytisknout, opatrit podpisem ¢lena ¢i zakonného zastupce, opatfit razitkem oddilu, za ktery
¢len bude registrovan a podepsat povérenou osobou.

3) Vytisknout a podepsat souhlas ¢lena se zpracovanim osobnich tdajd.

4) Originaly obou dokumentd naskenovat a zaslat emailem (origindly uchovat v klubu/oddilu).
5) Sekretariat provede zapis ¢lena do klubu/oddilu v evidenci ¢lenské zakladny a emailem o

tom vyrozumi podavatele.

Zména oddilové prislusnosti v pripadé dohody obou oddil( a hrace

1) Vyplnit v pocitadi prihlasku k registraci vSemi Udaji s zadosti o zménu registrace.

2) Vytisknout, opatfit podpisem ¢lena ¢i zakonného zastupce, opattrit razitky a podpisy obou
zucastnénych oddild.

3) Original dokumentu naskenovat a zaslat emailem (original uchovat v klubu/oddilu).

4) Uhradit administrativni poplatek.

5) Sekretaridt provede zapis zmény klubu/oddilu v evidenci ¢lenské zakladny a emailem o tom

vyrozumi podavatele.


https://www.kuzelky.cz/dokumenty/formulare/Registrace_hrace.xlsx
https://www.kuzelky.cz/dokumenty/formulare/Souhlas-se-zpracovanim-osobnich-udaju.pdf
https://www.kuzelky.cz/dokumenty/formulare/Registrace_hrace.xlsx
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Hostovani

1)
2)
3)
4)
5)

Spravuje sekretariat, vyrizuje se skrze adresu hostovani@kuzelky.cz

Vyplnit v pocitadi formular hostovani zadost véemi Gdaji.

Original dokumentu naskenovat a zaslat emailem (original uchovat v klubu/oddilu).
Uhradit administrativni poplatek.
Sekretariat provede zapis hostovani v evidenci ¢lenské zakladny a emailem o tom vyrozumf

podavatele.

Pozn: Opétovnd Zddost o hostovani ve stejném oddilu je pro potfeby Cl. 15 odst. 7 Pravidel

kuzelkarského sportu chdpana jako prodlouzeni hostovani.

Ukonéeni hostovani

1)
2)

3)
4)
5)
6)

Spravuje sekretariat, vyrizuje se skrze adresu hostovani@kuzelky.cz

Emailem sepsat zadost o ukonéeni hostovani (pro zadost neexistuje formular, stadi sepsat
v téle emailu) a pfipojit datum, ke kterému je ukonceni hostovani pozadovano.

Kopii emailu uvédomit dotéené oddily.

Sekretariat si vyzada souhlas/nesouhlas oddild.

Uhradit administrativni poplatek.

Sekretariat provede zapis ukonceni hostovani v evidenci ¢lenské zakladny a emailem o tom

vyrozumi podavatele.

Obnoveni registrace u Clena s registracnim Cislem, ktery byl vice nez rok neaktivni a bez

zaplaceného roc¢niho ¢lenského prispévku

1)

Po uplynuti ro¢ni karencni doby, se ¢len mize znovu registrovat bez ohledu na jeho
predchozi klubovou/oddilovou pfislusnost. V tomto pripadé se postupuje jako v pripadé

registrace nového ¢lena.

Zaplaceni ro¢niho clenského prispévku

1)
2)

3)

4)

Probiha vyhradné pres systém evidence.

Pro nadchazejici sezdénu je vzdy nutné uhradit poplatek az po 1. lednu, jinak prodlouzite
¢lensky prispévek pouze v predchozim kalendarnim roce.

Povérena osoba v klubu/oddilu, ktera disponuje prihlasovacimi Udaji do systému, oznadi
vsechny c¢leny (neni nutné zadat po jednom, naopak je Zadouci pozadat o prodlouzeni
hromadné), u nichz chce pozadat o uhradu ro¢niho ¢lenského prispévku.

Po oznaceni ¢lend systém vygeneruje vysi platby a VS.


mailto:hostovani@kuzelky.cz
https://www.kuzelky.cz/dokumenty/formulare/Hostovani-zadost.xls
mailto:hostovani@kuzelky.cz
https://www.kuzelky.cz/dokumenty/predpisy/Vyklad-STP-2023-04.pdf
https://evidence.kuzelky.cz/
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5)

Uhrazeni platby pfevodem ¢i skrze platebni branu.
a. V pfipadé platby skrze platebni branu, je ¢lendm prodlouzen &lensky prispévek
automaticky v radu nékolika vterin.
b. V pfipadé platby prevodem, je élenlim prodlouzen ¢lensky prispévek automaticky
v fadu nékolika hodin.

c. Je nutné dbat na uvedeni spravné ¢astky a variabilniho symbolu.

Prodlouzeni ro¢niho ¢lenského prispévku u nehrajicich funkcionari

1)

2)

Predseda oddilu sepise emailem zadost na sekretariat o zavedeni pfiznaku u ¢lend, ktefi
spadaji do kategorie ,Osoby, které vykonavaji pouze volenou ¢&i nevolenou funkci®.

Poté se postupuje stejné jako v pripadé ostatnich ¢lend.

Vytvoreni nového registracniho priikazu (dale jen RP)

1)
2)

3)

4)
5)
6)
/)
8)

9)

Probiha vyhradné pres systém evidence.

Povérena osoba v oddile, ktera disponuje prihlasovacimi udaji do systému, nahraje
fotografie ¢lend, kterym chce vystavit RP.

Fotografie musi splfiovat podminky vymezené registraénim radem. Jedna se o standardni
prikazové foto.

Sekretariat schvali ¢i neschvali fotografii.

Po schvaéleni fotografie povérena osoba zazada o vytvoreni RP.

Systém vygeneruje vysi platby a VS.

Uhrazeni platby prevodem ¢i skrze platebni branu.

Po vytvoreni zadosti v systému je nutné zaslat emailem na sekretariat adresu, kam ma
byt RP doruéen.

Sekretaridt vytvori prakazku a odesle ji postou.

Zména registrace — jména, adresy ¢i jinych udaju

1)

2)
3)

6)
4)

Pokud se u ¢lena zméni néktery z Udajd uvedeny v prihlasce, je povinen zménu nahlasit.
(napf. zména jména po zméné rodinného stavu, ¢i zména trvalého bydlisté).

Pro zménu ¢&len vyuzije standardni prihlasku k registraci s oznacenou zménou.

V pfipadé zmény osobnich Udajd neni nutné razitko a podpis klubu/oddilu. Stadi podpis
¢lena.
Original dokumentu naskenovat a zaslat emailem (original uchovat v klubu/oddilu).

Tato zména neni zpoplatnéna.


https://www.kuzelky.cz/dokumenty/formulare/Registrace_hrace.xlsx
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Ukonceni registrace v urcitém klubu/oddilu

1)
2)

3)

4)

5)

Clen & oddil ma moZnost poZadat o zrudeni registrace ¢lena.

Klub/oddil mize pozadat pouze o zruseni registrace ¢lena pouze za svij klub/oddil, nikoliv
o registraci v CKA.

V obou pripadech (bod 1) je nutna formalni pisemna zadost se vSemi naleZitostmi (datum,
podpis, véc, odlvodnéni).

V pripadé zadosti vychazejici od klubu/oddilu, je nutné dolozit zadost ¢i zapis od
opravnéného organu oddilu.

Originaly dokumenttd naskenovat a zaslat emailem (original uchovat v oddile).

Zména nazvu oddilu

1)
2)
3)
4)

Provést nutné administrativni Ukony dané zakonem.
Vyplnit evidenc¢ni list.
Vyplnit a odeslat dle pokyni_evidencni kartu.

Pozor: Je rozdil, pokud se méni pouze nazev ¢ cely subjekt (v&. ICO) — v druhém piipadé se

u prevodu hracd jedna o prestup.

Prestup do zahranici

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Postupovat dle smérnice ¢. 6 — o startu v zahranici.

Vyplnit v poditadi véemi Gdaji prilohu & 1 Zadost o povoleni startu v zahranici.

Vytisknout, opatfit podpisem a razitkem materského oddilu.
Original dokumentu naskenovat a zaslat emailem (original uchovat v klubu/oddilu).
Uhradit administrativni poplatek.

Sekretariat vyplni Zddost o mezinarodni prestup a zasle ji na WNBA-NBC.


https://www.kuzelky.cz/dokumenty/formulare/evidencni_karta_oddilu.xls
https://www.kuzelky.cz/kluby/
https://www.kuzelky.cz/dokumenty/smernice/Smernice-6-Smernice-o-startu-v-zahranici.pdf
https://www.kuzelky.cz/dokumenty/smernice/Smernice-6-Smernice-o-startu-v-zahranici.pdf
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